	
[image: image1.emf][image: image2.jpg]



	
	Χρόνος Διατήρησης:
	 

	
	
	Βαθμός Ασφαλείας:
	

	
	
	Βαθμός Προτεραιότητας:
	

	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
	
	






	ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ΚΑΙ ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ
ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ
	
	ΠΑΤΡΑ: 19.3.2013

	ΠΕΡΙΦ/ΚΗ Δ/ΝΣΗ Π. Ε & Δ. Ε. ΔΥΤ. ΕΛΛΑΔΑΣ

Δ/ΝΣΗ Β/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ ΑΧΑΪΑΣ
	
	      Αριθμ. Πρωτ.  

	ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ
	
	


Διεύθυνση:
Ερμού 70, 262 21 Πάτρα

Πληροφορίες:
Κατσαούνος Ν., Κούβελας Θ.
Τηλέφωνο:
2610-243287
Φαξ: 

2610-243104
Email:

mail@dide.ach.sch.gr







         


ΠΡΟΣ:
Θέμα: «Επικαιροποίηση στοιχείων εκπαιδευτικού προσωπικού»
Στο πλαίσιο των ενεργειών της Διεύθυνσης  για την ηλεκτρονική μηχανογράφηση δεδομένων και την αυτοματοποίηση διαδικασιών μέσω παροχής κατάλληλων ηλεκτρονικών υπηρεσιών και  πάντα με στόχο την καλύτερη και αποδοτικότερη διαχείριση τυποποιημένων διαδικασιών που απευθύνονται στα σχολεία και το εκπαιδευτικό προσωπικό, γίνεται μια προσπάθεια ενημέρωσης των στοιχείων των εκπαιδευτικών.  Η ολοκλήρωση της διαδικασίας αυτής θα μας επιτρέψει να αποφύγουμε από εδώ και στο εξής φαινόμενα, όπως την επαναλαμβανόμενη αποστολή στοιχείων από τα σχολεία, καθώς και την ανάπτυξη και παροχή προς τους εκπαιδευτικούς κατάλληλων υπηρεσιών προσωπικής πληροφόρησης σχετικά με υπηρεσιακά τους στοιχεία.
Στο πλαίσιο της διαδικασίας ενημέρωσης των στοιχείων του εκπαιδευτικού προσωπικού, θα πρέπει να προχωρήσετε στην επικαιροποίηση των βασικών προσωπικών στοιχείων του εκπαιδευτικού προσωπικού σας. Η διαδικασία αυτή θα εφαρμοστεί μέσω του πληροφοριακού συστήματος Αθηνά το αργότερο έως και την Τετάρτη 3/4/2013.  Συγκεκριμένα, μετά την είσοδό σας στο σύστημα, μπορείτε να δείτε τη λίστα των μόνιμων εκπαιδευτικών σας από την επιλογή Απασχολούμενοι ( Μόνιμοι Εκπαιδευτικοί. Ομοίως από το ανάλογο υπομενού μπορείτε να δείτε τους αναπληρωτές και ωρομίσθιους εκπαιδευτικούς που ενδεχομένως ανήκουν στο σχολείο σας.  Επιλέγοντας το εικονίδιο [image: image3.png]


 (στοιχεία μισθωτού) που εμφανίζεται στην τελευταία στήλη της εγγραφής για κάθε εκπαιδευτικό, εμφανίζεται η καρτέλλα βασικών στοιχείων  του εκπαιδευτικού. Μπορείτε να προχωρήσετε στον έλεγχο των στοιχείων και στην τροποποίησή τους, όπου αυτή χρειάζεται (πεδία που έχουν περιεχόμενο με πορτοκαλί γράμματα), ή να συμπληρώσετε τα στοιχεία που ενδεχομένως λείπουν (πεδία λευκά). Συγκεκριμένα μπορείτε να τροποποιήσετε/συμπληρώσετε μόνο τα ακόλουθα στοιχεία, όπως εμφανίζονται στη φόρμα εισαγωγής:

· Όνομα Πατέρα

· Όνομα Μητέρας

· Πατρικό/Συζυγικό Επώνυμο (μόνο για έγγαμους/ες) 
να αναγραφεί το πλήρες ονοματεπώνυμο του/της συζύγου με την εξής μορφή: <Επώνυμο>  < Όνομα> <Πατρικό_Επώνυμο>-αν έχει αλλάξει  (για γυναίκα), 
<Επώνυμο>  < Όνομα> (για άνδρα)

· ΔΟΥ

· ΑΔΤ

αριθμός αστυνομικής ταυτότητας
· ΑΜΚΑ

· Ημερομηνία Γέννησης

· Τόπος Γέννησης
· Ταχ. Διεύθυνση
η διεύθυνση μόνιμης κατοικίας σας

· Ταχ. Κώδικας

· Περιοχή

περιοχή μόνιμης κατοικίας σας, πχ Αρόη –Πάτρα

· Τηλέφωνο

σταθερό τηλέφωνο της μόνιμης κατοικίας σας

· Κινητό τηλέφωνο

· e-mail
Τα υπόλοιπα στοιχεία που αφορούν υπηρεσιακά στοιχεία των εκπαιδευτικών δεν μπορείτε να τα συμπληρώσετε/τροποποιήσετε (πεδία με γκρι χρώμα),  και θα επικαιροποιηθούν κατάλληλα από τη Διεύθυνση σε μεταγενέστερο χρόνο.

Κάθε σχολείο με ευθύνη του Διευθυντή είναι υπεύθυνο για την επικαιροποίηση των στοιχείων των εκπαιδευτικών που διδάσκουν σε αυτό. Για παράδειγμα, τα στοιχεία των αποσπασμένων εκπαιδευτικών επικαιροποιούνται από το σχολείο στο οποίο αποσπάστηκαν. Σε περίπτωση εκπαιδευτικού που διδάσκει σε περισσότερα του ενός σχολεία, το σχολείο που έχει την ευθύνη επικαιροποίησης των στοιχείων του είναι αυτό από το οποίο διατίθεται ο εκπαιδευτικός.
Σας εφιστούμε την προσοχή στην πλήρη και έγκυρη ενημέρωση των στοιχείων, αφού πρόκειται να χρησιμοποιηθούν από εδώ και στο εξής  για κρίσιμες λειτουργίες/διαδικασίες της Διεύθυνσης, όπως είναι οι  πανελλαδικές εξετάσεις. Σημειώνουμε ότι ιδιαίτερα τα στοιχεία επικοινωνίας (τηλέφωνα, διεύθυνση κατοικίας κλπ) για τους βαθμολογητές/επιτηρητές των πανελλαδικών εξετάσεων θα συγκεντρωθούν μέσω των αντίστοιχων στοιχείων που θα καταχωρηθούν κατά την επικαιροποίηση και επομένως ζητάμε ιδιαίτερη προσοχή στην αξιόπιστη συμπλήρωσή τους.

	Η Δ/ΝΤΡΙΑ Δ/ΝΣΗΣ Δ.Ε. ΑΧΑΪΑΣ
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